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ΣΧΕΔΙΟΥ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΡΓΟΥ ΜΕ ΙΔΙΑ ΜΕΣΑ
ΤΑΜΕΙΟΥ ΑΣΥΛΟΥ ΜΕΤΑΝΑΣΤΕΥΣΗΣ ΚΑΙ ΕΝΤΑΞΗΣ (Τ.Α.Μ.Ε.)

ΚΑΙ ΤΑΜΕΙΟΥ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΑΣΦΑΛΕΙΑΣ (Τ.Ε.Α.)
ΓΕΝΙΚΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ
Το Σχέδιο της Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα αποτελεί ένα από τα βασικά έντυπα του συστήματος διαχείρισης και ελέγχου αποτύπωσης αναλυτικών στοιχείων και χαρακτηριστικών του έργου, βάσει των οποίων διενεργείται η αξιολόγηση και η παρακολούθηση της υλοποίησής του, τόσο ως προς το φυσικό όσο και ως προς το οικονομικό αντικείμενο.

Υλοποίηση με ίδια μέσα νοείται η εκτέλεση μέρους ή του συνόλου μιας δράσης ή επί μέρους έργου της από το δικαιούχο με τη χρήση ίδιων πόρων. Μέρος ενεργειών της δράσης ή έργου της που απαιτούνται για την υλοποίησή της/του, μπορεί να ανατίθεται σε τρίτους (ανάδοχοι), υπό την προϋπόθεση ότι ο δικαιούχος συνεχίζει να διατηρεί τον πλήρη έλεγχο τόσο της διοίκησης όσο και της υλοποίησης του μέρους της δράσης που υλοποιείται με ίδια μέσα και το ύψος της ανάθεσης δεν ξεπερνά τις 60.000 ευρώ. 
Το Σχέδιο Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα περιέχει όλα τα απαραίτητα πεδία για την αναλυτική αποτύπωση των βασικών στοιχείων του φυσικού αντικειμένου του έργου και των παραδοτέων του, της μεθοδολογίας και του χρονοδιαγράμματος υλοποίησης των επί μέρους ενεργειών του, των οικονομικών στοιχείων, υλικών μέσων και ανθρώπινων πόρων που απαιτούνται για την υλοποίησή του, αλλά και του σχήματος διοίκησης, παρακολούθησης και παραλαβής του έργου που εφαρμόζει ο δικαιούχος. 
Αναλυτικότερα, 

· Βασικά στοιχεία του φυσικού αντικειμένου του έργου και των παραδοτέων του - μεθοδολογία  και χρονοδιάγραμμα υλοποίησής του

Το φυσικό αντικείμενο του έργου και η μεθοδολογία υλοποίησής του, μεταξύ άλλων απαιτεί την αναλυτική περιγραφή των επί μέρους ενεργειών σε επίπεδο πακέτου εργασίας, δηλαδή ομάδων εργασιών που η υλοποίησή τους αποτελεί προϋπόθεση της υλοποίησης του συνόλου του έργου και το παραδοτέο / α αυτών συνθέτουν το συνολικό παραδοτέο του έργου. 

Ως πακέτα εργασίας εννοείται ένα σύνολο δραστηριοτήτων ή ενεργειών που έχει ένα ή περισσότερα αποτελέσματα/παραδοτέα αλλά λειτουργεί είτε συμπληρωματικά είτε ως προαπαιτούμενο στην εκτέλεση των υπόλοιπων δραστηριοτήτων/ενεργειών (πακέτων εργασίας) του έργου. 

· Στο χρονοδιάγραμμα υλοποίησης του έργου αποτυπώνεται ο χρόνος υλοποίησης του κάθε πακέτου εργασίας και ο χρόνος παράδοσης του αντίστοιχου παραδοτέου ή των αντίστοιχων παραδοτέων.

· Το οικονομικό αντικείμενο του έργου αναλύεται σε επί μέρους κατηγορίες δαπανών, οι οποίες συνδέονται με τα επί μέρους πακέτα εργασιών και τις επί μέρους ενέργειες αυτών.

· Για τη διοίκηση, παρακολούθηση και παραλαβή του έργου περιγράφονται συνοπτικά οι διαδικασίες που εφαρμόζει ο δικαιούχος για τη διαχείριση, παρακολούθηση και πιστοποίηση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου του έργου καθώς και οι αρμόδιες υπηρεσίες / όργανα του φορέα που εμπλέκονται σε αυτά, σύμφωνα με το θεσμικό πλαίσιο που διέπει τον δικαιούχο και το οργανόγραμμά του.
Υποβολή Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα 
Στο πλαίσιο προσκλήσεων που εκδίδονται από την Υπεύθυνη Αρχή (ΥΑ) ή τις Εντεταλμένες Αρχές (ΕΑ) για χρηματοδότηση δράσεων από τα Εθνικά Προγράμματα των Ταμείων Ασύλου, Μετανάστευσης & Ένταξης και Εσωτερικής Ασφάλειας, οι υποψήφιοι δικαιούχοι, εφόσον προτίθενται να υλοποιήσουν το σύνολο μιας δράσης ή τμήμα της με ίδια μέσα, καλούνται να υποβάλουν συνημμένα στο Αίτημα Χρηματοδότησης της δράσης, το Σχέδιο Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα, σύμφωνα με το υπόδειγμα που επισυνάπτεται στην οικεία πρόσκληση και τις παρούσες οδηγίες συμπλήρωσης. 

Το Σχέδιο Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα υποβάλλεται σε μορφή pdf, ως συνημμένο, υποχρεωτικά μέσω του ΟΠΣ. 

Αξιολόγηση Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα 

Το Σχέδιο απόφασης υλοποίησης με ίδια μέσα αξιολογείται/ελέγχεται από την ΥΑ/ΕΑ κατά τη φάση αξιολόγησης του αιτήματος χρηματοδότησης και βάσει των επισυναπτόμενων στην οικεία πρόσκληση κριτηρίων αξιολόγησης αυτού.

Εφόσον, η αξιολόγηση του αιτήματος χρηματοδότησης αποβεί θετική, η ΥΑ/ΕΑ προβαίνει στις αναγκαίες παρατηρήσεις / διορθώσεις και οριστικοποιεί το Σχέδιο Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα βάσει των εγκεκριμένων στοιχείων της δράσης, όπως αυτά έχουν αποτυπωθεί στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Δράσης (ΤΔΔ) στο ΟΠΣ. Το Σχέδιο Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα, όπως οριστικοποιείται από την ΥΑ/ΕΑ αποστέλλεται στο Δικαιούχο μαζί με την Απόφαση Χορήγησης Επιδότησης και τη Συμφωνία Επιδότησης της Δράσης.

Υπογραφή της Απόφασης και κοινοποίησή της στην ΥΑ/ΕΑ

Ο δικαιούχος ενσωματώνει τις απαραίτητες διορθώσεις στο Σχέδιο Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα και εκδίδει στη συνέχεια την Απόφαση Υλοποίησης με Ίδια Μέσα, την οποία υποβάλλει στην ΥΑ/ΕΑ μαζί με το Τεχνικό Δελτίο Έργου (ΤΔΕ).

Η Απόφαση Υλοποίησης του Έργου με Ίδια Μέσα λαμβάνεται από τα αρμόδια όργανα και εγκρίνεται από το ανώτατο όργανο διοίκησης του Δικαιούχου. Η Απόφαση αυτή είναι ισοδύναμο ανάληψης νομικής δέσμευσης του Δικαιούχου.

Βάσει των παραπάνω συνάγεται ότι:  

· Η συμπλήρωση του Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα Τεχνικού Δελτίου Πράξης είναι υποχρεωτική από τους δικαιούχους που υλοποιούν έργα με ίδια μέσα και επισυνάπτεται στο αίτημα χρηματοδότησης αποκλειστικά μέσω του ΟΠΣ. 

· Τα πεδία του Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα συμπληρώνονται με ευθύνη του Δικαιούχου. 

Στη συνέχεια παρατίθενται επί του τυποποιημένου Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα αναλυτικές οδηγίες συμπλήρωσης του κάθε διακριτού πεδίου.
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Α.Π.: 
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ΘΕΜΑ: Απόφαση υλοποίησης με ίδια μέσα του Έργου (Α/Α) «τίτλος έργου» (συμπληρώνεται ο αύξων αριθμός (π.χ. 1, 2, 3 κλπ.) και ο τίτλος του έργου που θα υλοποιηθεί με ίδια μέσα, όπως ακριβώς έχουν συμπληρωθεί στα πεδία ΣΤ.1. και ΣΤ.2. του Τεχνικού Δελτίου Δράσης) της Δράσης «τίτλος Δράσης»  (συμπληρώνεται ο τίτλος της δράσης, τμήμα της οποίας αποτελεί το συγκεκριμένο έργο που θα υλοποιηθεί με ίδια μέσα, όπως ακριβώς έχει συμπληρωθεί στο πεδίο Α.4. του Τεχνικού Δελτίου Δράσης) με κωδικό ΟΠΣ (MIS) (συμπληρώνεται ο κωδικός ΟΠΣ (MIS) της Δράσης, με τον οποίο ταυτοποιείται η δράση στο ΟΠΣ καθ’ όλη τη διάρκεια της Προγραμματικής Περιόδου. Ο κωδικός που συμπληρώνεται πρέπει να είναι ίδιος με τον κωδικό που έχει συμπληρωθεί στο πεδίο Α.1. του Τεχνικού Δελτίου Δράσης)
ΑΠΟΦΑΣΗ 

Έχοντας υπόψη:
1. Τις κατά περίπτωση διατάξεις που διέπουν τον Δικαιούχο (αναγράφονται μόνο εκείνες οι διατάξεις που διέπουν τον Δικαιούχο και είναι ταυτόχρονα σχετικές με το αντικείμενο της δράσης/έργου που πρόκειται να υλοποιηθεί, την αρμοδιότητα του Δικαιούχου να υλοποιήσει το έργο, τη διοικητική, χρηματοοικονομική ή επιχειρησιακή του ικανότητα, το θεσμικό πλαίσιο σύμφωνα με το οποίο θα υλοποιήσει το έργο κλπ.)
2. Την με αριθμ. 82350 (ΦΕΚ 2451/Β’/09.08.2016) Υπουργική Απόφαση Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου

3. Την από ……….. υπογεγραμμένη Συμφωνία Επιδότησης και την με αριθ. …./…/…. Απόφαση Ένταξης της Δράσης (οι σχετικές ημερομηνίες δεν συμπληρώνονται στο σχέδιο, καθώς κατά την περίοδο υποβολής του δεν έχει υπογραφεί και εκδοθεί η συμφωνία επιδότησης και η απόφαση ένταξης αντίστοιχα. Οι εν λόγω ημερομηνίες συμπληρώνονται από το Δικαιούχο πριν την υπογραφή της Απόφασης Υλοποίησης του Έργου με Ίδια Μέσα, από το αρμόδιο όργανο του Δικαιούχου.) με τίτλο «………….» (συμπληρώνεται ο τίτλος της δράσης) και Κωδ. ΟΠΣ …………. (συμπληρώνεται ο κωδικός ΟΠΣ (MIS) της Δράσης) στο Ε.Π. «………………» (συμπληρώνεται το Εθνικό Πρόγραμμα από το οποίο χρηματοδοτείται η συγκεκριμένη δράση, ήτοι Ε.Π. «Ταμείου Ασύλου, Μετανάστευσης & Ένταξης» ή Ε.Π. «Ταμείου Εσωτερικής Ασφάλειας»)
4. Τη με αριθμ. ………………… σχετική Απόφαση του αρμόδιου Συλλογικού Οργάνου (συμπληρώνεται ο αριθμός της απόφασης του αρμόδιου συλλογικού οργάνου του δικαιούχου σχετικά είτε με την υλοποίηση της δράσης και την υποβολή του αιτήματος χρηματοδότησής της είτε και με την υλοποίηση του έργου με ίδια μέσα. Εάν δεν απαιτείται σχετική απόφαση το σημείο 4 διαγράφεται).
Αποφασίζουμε 

την υλοποίηση με ίδια μέσα του Έργου (Α/Α) «τίτλος Έργου» της Δράσης «τίτλος Δράσης» με κωδικό ΟΠΣ ………………… από τ… ……………………… (συμπληρώνεται η επωνυμία του φορέα, ο οποίος είναι υπεύθυνος για την υλοποίηση της δράσης και ορίζεται ως Δικαιούχος της δράσης), ως ακολούθως:
Α. ΦΥΣΙΚΟ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ ΤΟΥ ΕΡΓΟΥ - ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ - ΔΕΙΚΤΕΣ

Στο Τμήμα Α του Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα παρατίθενται όλα τα στοιχεία που αφορούν στο φυσικό αντικείμενο του έργου, τον προγραμματισμό υλοποίησης και το επιδιωκόμενο αποτέλεσμα σε μετρήσιμες ποσότητες / εκροές. Πιο συγκεκριμένα:  

Η περιγραφή του φυσικού αντικειμένου του έργου αναλύεται ανά πακέτο εργασίας, το οποίο αποτελεί ένα σύνολο δραστηριοτήτων ή ενεργειών που έχει ένα αποτέλεσμα/παραδοτέο αλλά λειτουργεί είτε συμπληρωματικά είτε ως προαπαιτούμενο στην εκτέλεση των υπόλοιπων δραστηριοτήτων / ενεργειών (πακέτων εργασίας) του έργου. 

Δηλαδή, το κάθε πακέτο εργασίας περιλαμβάνει μία ή περισσότερες ενέργειες που όλες μαζί οδηγούν σε ένα ή περισσότερα παραδοτέο/α. Η υλοποίηση των επί μέρους πακέτων εργασίας και τα παραδοτέα αυτών αποτελούν προαπαιτούμενα για την υλοποίηση του συνόλου του έργου.

Για κάθε πακέτο εργασίας αναλύονται: 

· οι στόχοι και τα επιδιωκόμενα αποτελέσματα, με μετρήσιμους όρους, εάν είναι εφικτό, 
· οι επί μέρους ενέργειες/εργασίες που θα πρέπει να υλοποιηθούν, προκειμένου να ολοκληρωθεί το πακέτο εργασίας και να παραχθεί(ούν) το(α) παραδοτέο(α), και 
· το (τα) παραδοτέο (α), με αναφορά στον τίτλο παραδοτέου (ων) και την ποσότητά του, εφόσον είναι δυνατόν, ώστε να υπάρχει σύνδεση μεταξύ των επί μέρους παραδοτέων και του τελικού παραδοτέου με τους δείκτες εκροών της δράσης, στην οποία εντάσσεται το έργο και όπως αυτοί αποτυπώνονται στο εγκεκριμένο Τεχνικό Δελτίο Δράσης. 

Συνοπτικός Πίνακας:
Παραδοτέα – Προϊόντα – Εκροές έργου ανά πακέτο εργασίας

Στον συνοπτικό πίνακα, για κάθε διακριτό πακέτο εργασίας και των παραδοτέων τους συμπληρώνονται οι ημερομηνίες έναρξης και λήξης των απαιτούμενων εργασιών για την ολοκλήρωσή του, η συνολική δημόσια δαπάνη και η επιλέξιμη δημόσια δαπάνη, καθώς και η συνεισφορά του δικαιούχου/ των εταίρων ή και τρίτων που ενδέχεται να καταβάλλουν στον προϋπολογισμό του κάθε πακέτου εργασίας. 

Εφόσον, ο δικαιούχος και οι εταίροι της δράσης ή άλλος τρίτος φορέας δεν καταβάλλει καμία συνεισφορά, οι σχετικές στήλες δεν συμπληρώνονται. 

Παράρτημα Α. Χρονοδιάγραμμα Υλοποίησης 

Το χρονοδιάγραμμα υλοποίησης των πακέτων εργασίας και των επί μέρους ενεργειών τους αποτυπώνεται σε διάγραμμα Gantt ή άλλο παρόμοιο που δύναται ο δικαιούχος να παραθέσει στο Παράρτημα Α του Σχεδίου της Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα. 

Β. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ - ΑΠΛΟΠΟΙΗΜΕΝΑ ΚΟΣΤΗ 

Στο Τμήμα Β του Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα σε τυποποιημένη πρόταση συμπληρώνεται η επιλέξιμη δημόσια δαπάνη του έργου σε ευρώ καθώς και η πηγή χρηματοδότησης τους, όπως αυτή ορίζεται στην πρόσκληση. 

Πιο συγκεκριμένα στην ακόλουθη τυποποιημένη πρόταση, ο δικαιούχος συμπληρώνει τα παραπάνω στα κενά διαστήματα της πρότασης. 

«Ο συνολικός Προϋπολογισμός του Έργου (επιλέξιμη δημόσια δαπάνη) ανέρχεται σε … ……… € και θα χρηματοδοτηθεί από ………………..(Εθνικό Πρόγραμμα / Ειδικός Στόχος / Εθνικός Στόχος, όπως προβλέπεται στην Πρόσκληση). 

Ο αναλυτικός Π/Ϋ (επιλέξιμη δημόσια δαπάνη) και η τεκμηρίωση του κόστους των επί μέρους εργασιών/ κατηγοριών δαπανών (ανθρώπινων πόρων, υλικών μέσων, προμηθειών/υπηρεσιών, έμμεσων δαπανών) αποτυπώνονται στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β.»

Ο συνολικός προϋπολογισμός του Έργου στην παραπάνω πρόταση θα πρέπει να ταυτίζεται με τον προϋπολογισμό που έχει δηλωθεί για το ίδιο Έργο στο Τεχνικό Δελτίο Δράσης στο Τμήμα Ζ: Χρηματοδοτικό Σχέδιο, στον Πίνακα: Οικονομικά Στοιχεία Έργων , Πεδία Ζ18 & Ζ20.

Στο ίδιο Παράρτημα Β, και εφόσον η πρόσκληση προσδιορίζει δαπάνες βάσει απλοποιημένου κόστους, αναλύεται η μεθοδολογία υπολογισμού αυτών των δαπανών στη βάση της μεθόδου που ορίζεται στη σχετική πρόσκληση, κατ’ εφαρμογή της παρακάτω σημείωσης που παρατίθεται στο σχέδιο απόφασης υλοποίησης έργου με ίδια μέσα. 

«Σημείωση:

«Εφόσον προβλέπεται η δυνατότητα προσδιορισμού δαπανών βάσει απλοποιημένου κόστους, τεκμηριώνεται / περιγράφεται η μεθοδολογία υπολογισμού τους, στους Πίνακες του Παραρτήματος Β, λαμβάνοντας υπόψη το ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΙΚΟ ΣΧΕΔΙΟ του Τεχνικού Δελτίου Δράσης (ΤΔΕ) και τις σχετικές οδηγίες.

 Η ανάλυση του προϋπολογισμού του έργου και η συμπλήρωση των Πινάκων του Παραρτήματος Β’ θα πρέπει να λαμβάνει υπόψη τη με αριθμ. 82350 (ΦΕΚ 2451/Β’/09.08.2016) Υπουργική Απόφαση Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου και τα προβλεπόμενα σχετικά με την επιλογή και εφαρμογή απλοποιημένου κόστους στην οικεία πρόσκληση.»
ΤΜΗΜΑ Γ. ΣΧΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ, ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΕΡΓΟΥ 

Στο Τμήμα Γ του Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης με Ίδια Μέσα παρατίθενται όλα τα στοιχεία που αφορούν στην οργανωτική δομή και στις υπηρεσίες του Δικαιούχου που εμπλέκονται στην υλοποίηση του έργου.

Πιο συγκεκριμένα, ο Δικαιούχος στον τυποποιημένο πίνακα ««ΟΡΓΑΝΩΤΙΚΗ ΔΟΜΗ – ΕΜΠΛΕΚΟΜΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ» θα πρέπει να αναφέρει ανά φάση του έργου το τμήμα / μονάδα του φορέα του που εμπλέκεται στην υλοποίησή του έργου, το θεσμικό πλαίσιο, βάσει του οποίου του έχει ανατεθεί η εν λόγω αρμοδιότητα, καθώς και το ονοματεπώνυμο του προϊσταμένου και τον αριθμό απόφασης ορισμού του.
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για υλοποίηση με Ίδια Μέσα
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	Πρόσληψη νέου προσωπικού για το Έργο  (εάν απαιτείται )
	
	
	
	

	Παρακολούθηση της Υλοποίησης και Ολοκλήρωσης του Έργου
	
	
	
	

	Οικονομική Διαχείριση
	
	
	
	

	Νομική Υποστήριξη (προαιρετικά)
	
	
	
	

	Λοιπά…….
	
	
	
	


Επιπλέον, των παραπάνω στοιχείων, και ανάλογα με το είδος του Φορέα, το θεσμικό πλαίσιο από το οποίο προκύπτει η ισχύουσα οργανωτική δομή/αρμοδιότητα  (π.χ ΠΔ με τον ισχύοντα «οργανισμό», Εσωτερικός κανονισμός λειτουργίας κλπ), ο Δικαιούχος συνοπτικά και σε μορφή κειμένου περιγράφει: 

· τις διαδικασίες που έχει θεσπίσει/εφαρμόζει ο Δικαιούχος για τη διοίκηση και διαχείριση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου του έργου και το σχήμα διοίκησής του

· τις διαδικασίες που θα ακολουθηθούν για την παρακολούθηση και πιστοποίηση/παραλαβή του φυσικού αντικειμένου και την οικονομική διαχείριση και τις υπηρεσίες / όργανα που εμπλέκονται με αυτές. 

· τις διαδικασίες ανάθεσης προμηθειών και υπηρεσιών και τα όρια για τη σύναψη των δημοσίων συμβάσεων 

· τις διαδικασίες για την πρόσληψη προσωπικού. 

· τον ορισμό και σύντομο βιογραφικό σημείωμα του Υπεύθυνου Έργου

· τις διαδικασίες επιλογής, συγκρότησης και λειτουργίας Ομάδας (-ων) Έργου 

Τα στοιχεία για το απασχολούμενο στο έργο προσωπικό (τακτικό / υφιστάμενο και έκτακτο/νέο/εξωτερικοί συνεργάτες), οι ειδικότητες, τα καθήκοντα, το καθεστώς ανάθεσης/πρόσληψης, ο χρόνος απασχόλησης και το αντίστοιχο κόστος αποτυπώνονται στο  ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β – ΠΙΝΑΚΕΣ Β.1 και Β.2  

Τα στοιχεία που παρατίθενται στο Τμήμα Γ τεκμηριώνουν τη διοικητική και οργανωτική επάρκεια του δικαιούχου να υλοποιήσει το έργο και αποτελούν βασικά στοιχεία αξιολόγησης της ικανότητας του.

Αναλυτικότερα, από τα στοιχεία που παραθέτει ο Δικαιούχος εξετάζεται σε ότι αφορά τη διοικητική ικανότητά του: 

· Αν ο δικαιούχος διαθέτει την οργανωτική δομή για την υλοποίηση της προτεινόμενης δράσης (σύμφωνα με το Οργανόγραμμα, όταν υπάρχει, ή την περιγραφή του Δικαιούχου), και 

· Η  επάρκεια των διαδικασιών για την υλοποίηση της προτεινόμενης δράσης (π.χ. σύστημα διοίκησης, εκτέλεσης, παρακολούθησης και παραλαβής της δράσης και των επί μέρους υποέργων)

Σχετικά με την επιχειρησιακή ικανότητα του δυνητικού δικαιούχου εξετάζεται η επάρκεια: 
· Της Ομάδας Έργου και η κατανομή των αρμοδιοτήτων και εργασιών στα μέλη αυτής.

· Του Υπεύθυνου Έργου (γνώσεις, επίπεδο εκπαίδευσης / κατάρτισης, εμπειρία σχετική με τη δράση).
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ – ΟΜΑΔΑ ΕΡΓΟΥ  

Στο Παράρτημα Β ο Δικαιούχος παραθέτει αναλυτικά οικονομικά στοιχεία του έργου ανά κατηγορία δαπανών που είναι απαραίτητες για την υλοποίησή του. 

Στον Πίνακα Β: Σύνολο Προϋπολογισμού παρατίθενται ο συνολικός προϋπολογισμός της κάθε επί μέρους κατηγορίας δαπάνης και η κατανομή τους σε κάθε πακέτο εργασίας. 

Το σύνολο του προϋπολογισμού της κάθε κατηγορίας δαπάνης του Πίνακα Β θα πρέπει να ταυτίζεται με τα αντίστοιχα σύνολα των Πινάκων Β.1.1 έως Β.12, στους οποίους παρουσιάζονται αναλυτικά τα οικονομικά στοιχεία κάθε διακριτής κατηγορίας δαπάνης. 

Είναι φανερό ότι πρώτα συμπληρώνονται τα στοιχεία των Πινάκων Β.1.1 έως Β.12 και βάσει των αθροισμάτων τους συμπληρώνεται και ο συγκεντρωτικός Πίνακας Β. 

Καθίσταται σαφές ότι ο Δικαιούχος συμπληρώνει μόνο τις κατηγορίες δαπάνης που αφορούν στην υλοποίηση του έργου και τεκμηριώνεται η αναγκαιότητά τους. Έτσι, ο Δικαιούχος μπορεί να συμπληρώσει μόνο τους πίνακες με τις δαπάνες που είναι απαραίτητες για το έργο και τους υπόλοιπους πίνακες να τους διαγράψει, προκειμένου το Σχέδιο της Απόφασης και κατά συνέπεια και η Απόφαση να είναι σαφής και περιεκτική για το αντικείμενο του έργου και να μην περιέχει πολλά κενά πεδία. 

Αναλυτικότερα, τα στοιχεία που αποτυπώνονται για κάθε κατηγορία δαπάνης είναι τα εξής: 

Πίνακες Β.1.1 και Β.1.2: Ανθρώπινοι πόροι  
Στον Πίνακα Β.1.1 συμπληρώνονται τα στοιχεία του προσωπικού του Δικαιούχου (τακτικό / υφιστάμενο προσωπικό), ανεξαρτήτως σχέσης εργασίας (μόνιμο προσωπικό, προσωπικό με σύμβαση αορίστου ή ορισμένου χρόνου, σύμβαση έργου) που θα απασχοληθεί στην υλοποίηση του έργου. Ανά απασχολούμενο συμπληρώνεται: 
· το ονοματεπώνυμο και η ειδικότητα, 
· τα καθήκοντα που θα αναλάβει για την υλοποίηση του έργου ανά πακέτο εργασίας, 
· ο τρόπος απασχόλησης (ως ποσοστό του συμβατικού χρόνου απασχόλησής του ή ως υπερωριακή ή πρόσθετη απασχόληση) και η νομική βάση του τρόπου απασχόλησης (σύμβαση αορίστου, ορισμένου χρόνου, σύμβαση έργου, μόνιμο προσωπικό), 
· ο χρόνος απασχόλησης σε χρονική διάρκεια και σε ανθρωπομήνες, και 
· το αντίστοιχο κόστος.

Στον Πίνακα συμπληρώνονται τα στοιχεία του προσωπικό του δικαιούχου που θα απασχοληθεί στο έργο, ακόμα και εάν το κόστος μισθοδοσίας δεν βαρύνει το έργο αλλά καλύπτεται από τον δικαιούχο, όπως π.χ. ο Υπεύθυνος Έργου, Υπεύθυνος Οικονομικού Αντικειμένου Έργου. Σε αυτή την περίπτωση, συμπληρώνεται κανονικά η εκτιμώμενη απασχόληση σε ανθρωπομήνες αλλά το μικτό μηνιαίο κόστος και το συνολικό κόστος του κάθε απασχολούμενου (στήλες Η & Θ) θα είναι 0,00. 
Στον Πίνακα Β.1.2 συμπληρώνονται τα στοιχεία του προσωπικού που ο Δικαιούχος προτίθεται να προσλάβει (έκτακτο / νέο προσωπικό /  εξωτερικοί συνεργάτες), εφόσον χρηματοδοτηθεί η προτεινόμενη δράση του, προκειμένου να απασχοληθεί στο έργο. Για το εν λόγω προσωπικό θα πρέπει να τεκμηριωθεί η αναγκαιότητα πρόσληψής του, ο τρόπος και η νομική βάση αυτής, οι ειδικότητες του προσωπικού, η σχέση  απασχόλησης (π.χ. σύμβαση μερικής απασχόλησης, σύμβαση έργου), ο χρόνος απασχόλησης σε μήνες και το αντίστοιχο κόστος. 

Για τη συμπλήρωση των Π Β.1.1 και Β.1.2 θα πρέπει να ληφθούν υπόψη τα οριζόμενα στο άρθρο 32 «Δαπάνες Προσωπικού» της με αριθ. 82350 Υπουργικής Απόφασης Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου των Εθνικών Προγραμμάτων ΤΑΜΕ - ΤΕΑ (ΦΕΚ 2451/β’/09.08.2016) - ΥΠΑΣΥΔ, στο οποίο περιγράφονται αναλυτικά οι όροι επιλεξιμότητας των δαπανών προσωπικού.

Πίνακες Β.2 έως Β.12:  Κατηγορίες Δαπανών Έργου
· Πίνακας Β.2: “Ταξίδια και Μετακινήσεις”. Παρατίθενται η περιγραφή των ταξιδιών/μετακινήσεων και η σκοπιμότητά τους, ο αριθμός των ατόμων που προγραμματίζεται να μετακινηθεί, τα έξοδα μετακίνησης και διαμονής, η ημερήσια αποζημίωση και το σύνολο του κόστους τους, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 33 της ΥΠΑΣΥΔ.
· Πίνακας Β.3: “Εξοπλισμός που αποκτάται βάσει χρηματοδοτικής μίσθωσης ή ενοικίασης”. Συμπληρώνεται ανά πακέτο εργασίας, η μονάδα μέτρησης (π.χ. αριθμός) και η ποσότητα του εξοπλισμού, το χρονικό διάστημα διάθεσης στο έργο και το κόστος χρηματοδοτικής μίσθωσης ή ενοικίασης ανά μήνα, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 37 της ΥΠΑΣΥΔ.

· Πίνακας Β.4: “Μίσθωση ακινήτων”. Περιγράφεται αναλυτικά το ακίνητο που μισθώνεται ανά πακέτο εργασίας, η μονάδα μέτρησης και η ποσότητα (π.χ. ευρώ - τ.μ.), το χρονικό διάστημα διάθεσης στο έργο και το κόστος μίσθωσης ανά μήνα, σύμφωνα με το άρθρο 36 της ΥΠΑΣΥΔ (παρ. Ζ (3)). 
· Πίνακας Β.5: “Αναλώσιμα, Προμήθειες και Γενικές Υπηρεσίες”. Περιλαμβάνονται όλες οι απαιτούμενες προμήθειες (αναλώσιμα, εξοπλισμός, κλπ.) καθώς και υπηρεσίες που θα ανατεθούν από το Δικαιούχο για την υλοποίηση του έργου. Οι εν λόγω προμήθειες είναι επιλέξιμες υπό την προϋπόθεση ότι ο Δικαιούχος συνεχίζει να διατηρεί τον πλήρη έλεγχο τόσο της διοίκησης, όσο και της υλοποίησης του μέρους του έργου που υλοποιείται με ίδια μέσα και το ύψος των αναθέσεων δεν ξεπερνά τις 60.000 ευρώ.  
Συμπληρώνεται για κάθε πακέτο εργασίας η προμήθεια ή υπηρεσία που απαιτείται, η μονάδα μέτρησης και η ποσότητά τους, η τιμή μονάδας και το συνολικό κόστος αυτών.

· Πίνακας Β.6: “Αποσβέσεις υφιστάμενου και νέου εξοπλισμού και ακινήτων”. Συμπληρώνονται οι δαπάνες  απόσβεσης αγοράς, κατασκευής ή ανακαίνισης πάγιων στοιχείων, σύμφωνα με τους όρους επιλεξιμότητας αυτών των δαπανών στο άρθρο 35 της ΥΠΑΣΥΔ και εφόσον δεν έχει χρηματοδοτηθεί από την Ένωση ή από εθνικούς πόρους η αγορά, κατασκευή ή ανακαίνιση των πάγιων στοιχείων που δηλώνονται. Για τις εν λόγω δαπάνες, δηλώνεται η μονάδα μέτρησης και η ποσότητά τους, το χρονικό διάστημα διάθεσης τους στο έργο  και το κόστος απόσβεσής τους.

· Πίνακας Β.7: “Υπεργολαβίες”, δηλαδή κάθε παροχή υπηρεσίας που ανατίθεται από το Δικαιούχο σε τρίτο νομικό πρόσωπο, ως συγκεκριμένο επί μέρους έργο σε σχέση με το έργο που εκτελείται με ίδια μέσα από το Δικαιούχο. Η ανάθεση υπεργολαβιών δεν μπορεί να υπερβαίνει το 30% του συνολικού Π/Υ του έργου, καθώς ο Δικαιούχος θα πρέπει να έχει την ικανότητα να εκτελέσει με δικά του μέσα το έργο, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο άρθρο 38, παρ. Ι της ΥΠΑΣΥΔ. 
Βάσει των παραπάνω, συμπληρώνεται για κάθε υπεργολαβία η συμμετοχή της σε πακέτα εργασίας, η διαδικασία ανάθεσής και το θεσμικό πλαίσιο που ακολουθείται, η μονάδα μέτρησης και η ποσότητα αυτής, το χρονικό διάστημα διάθεσης στο έργο και το κόστος της. 
· Πίνακας Β.8: “Δαπάνες συνεπεία κοινοτικής χρηματοδότησης”, όπως δαπάνες διαφήμισης, προβολής, αξιολόγησης του έργου, κλπ., σύμφωνα με τα οριζόμενα του άρθρου 38 παρ. IV της ΥΠΑΣΥΔ. Και για αυτές τις δαπάνες συμπληρώνεται η συμμετοχή της κάθε μίας στα πακέτα εργασίας, η μονάδα μέτρησης και η ποσότητα αυτής, η τιμή μονάδας και το κόστος της. 
Πρόκειται για δαπάνες που είναι αναγκαίες για την κάλυψη των απαιτήσεων που συνδέονται με την κοινοτική συγχρηματοδότηση, π.χ. διαφήμιση, προβολή, αξιολόγηση του έργου, εξωτερικός λογιστικός έλεγχος, μεταφράσεις, κλπ., και για δαπάνες παρακολούθησης και ελέγχου εφ' όσον σχετίζονται με απαιτήσεις που η Υπεύθυνη Αρχή/Εντεταλμένη Αρχή θέτει στον Δικαιούχο, οι οποίες είναι επιπρόσθετες των καθηκόντων του.
· Πίνακας Β.9: “Εμπειρογνώμονες”.  Συμπληρώνονται οι εμπειρογνώμονες που απαιτούνται για την υλοποίηση του έργου ανά πακέτο εργασίας, η διαδικασία ανάθεσης του έργου τους καθώς και το θεσμικό πλαίσιο που ακολουθείται, η μονάδα μέτρησης και η ποσότητα που παραδίδεται, η τιμή μονάδας του κάθε εμπειρογνώμονα και το συνολικό κόστος αυτών. Οι όροι επιλεξιμότητας των εμπειρογνωμόνων περιγράφονται αναλυτικά στο άρθρο 38, παρ. ΙΙ της ΥΠΑΣΥΔ.

· Πίνακας Β.10: “Ειδικές δαπάνες σχετικές με υπηκόους τρίτων χωρών”. Περιλαμβάνονται δαπάνες υπέρ των ωφελουμένων του έργου, όπως παροχή υλικής βοήθειας ή/και παροχής σε χρήμα, σύμφωνα με τους όρους επιλεξιμότητας που προσδιορίζονται στο άρθρο 39 της ΥΠΑΣΥΔ.
Για αυτές τις δαπάνες συμπληρώνεται το πακέτο εργασίας, στο οποίο εντάσσεται η κάθε δαπάνη, η μονάδα μέτρησης και η ποσότητά της, η τιμή μονάδας και το κόστος της. 
· Πίνακας Β.11: “Λοιπές Δαπάνες”. Σε αυτή την κατηγορία δύνανται να περιληφθούν δαπάνες που δεν εντάσσονται σε καμία άλλη κατηγορία δαπάνης, αλλά είναι απαραίτητες για την  υλοποίηση του έργου και εφόσον βέβαια προβλέπονται ως  επιλέξιμες δαπάνες στην ΥΠΑΣΥΔ.

· Πίνακας Β.12: Έμμεσες Δαπάνες. Έμμεσες Δαπάνες δηλώνονται μόνο εφόσον δεν έχει προσδιοριστεί στην πρόσκληση ο υπολογισμός τους βάσει ποσοστού επί των άμεσων επιλέξιμων δαπανών προσωπικού ή του συνόλου των άμεσων επιλέξιμων δαπανών του έργου. Οι όροι επιλεξιμότητας των έμμεσων δαπανών προσδιορίζονται αναλυτικά στο Άρθρο 43 της ΥΠΑΣΥΔ.  

Πίνακες Β.13 έως Β.15: Δαπάνες βάσει μεθόδου απλοποιημένου κόστους 
Οι εν λόγω Πίνακες συμπληρώνονται μόνο όταν στην Πρόσκληση, στο πλαίσιο της οποίας υποβάλλεται το προτεινόμενο έργο, ορίζει τον προσδιορισμό δαπανών του έργου βάσει μεθόδου απλοποιημένου κόστους. 
Ανάλογα με τη ορισθείσα μέθοδο απλοποιημένου κόστους συμπληρώνονται οι αντίστοιχοι Πίνακες Β.13 έως Β.15. 
Σύμφωνα με την με 82350 Υπουργικής Απόφασης Συστήματος Διαχείρισης και Ελέγχου των Εθνικών Προγραμμάτων ΤΑΜΕ - ΤΕΑ (ΦΕΚ 2451/β’/09.08.2016) οι μέθοδοι απλοποιημένου κόστους αποτυπώνονται ως εξής:

· Πίνακας Β.13: Δαπάνες ως κατ’ αποκοπή ποσό βάσει τυποποιημένης κλίμακας κόστους ανά μονάδα. 
Δαπάνες βάσει μοναδιαίου κόστους, υπολογίζονται εφόσον προβλέπεται ο υπολογισμός δαπανών συγκεκριμένων ενεργειών ή έργων μιας δράσης στην οικεία πρόσκληση και έχουν προσδιοριστεί σε αυτήν, η μονάδα μέτρησης και το μοναδιαίο κόστος. 

Ο Δικαιούχος συμπληρώνει στον Πίνακα Β.13 τις ενέργειες που οι δαπάνες τους υπολογίζονται με μοναδιαίο κόστος, τα πακέτα εργασίας στα οποία εντάσσονται και τον αριθμό των μονάδων που θα παραχθούν από την υλοποίηση των ενεργειών και με τη χρήση της μονάδας μέτρησης και του μοναδιαίου κόστους που ορίζονται στην οικεία πρόσκληση υπολογίζει το κόστος των επιλέξιμων δαπανών. 

· Πίνακας Β.14: Δαπάνες ως κατ’ αποκοπή ποσό. 
Δαπάνες ως κατ’ αποκοπή ποσό δηλώνονται μόνο εφόσον η χρήση του κατ’ αποκοπή ποσού έχει προβλεφθεί ως μέθοδος υπολογισμού δαπανώ στην οικεία πρόσκληση και σε αυτήν προσδιορίζονται ρητά το κατ’ αποκοπή ποσό και οι ενέργειες που τις αφορούν. 

Σε αυτή την περίπτωση ο Δικαιούχος περιγράφει αναλυτικά στον Πίνακα Β.14 τις ενέργειες που συνδέονται με το κατ’ αποκοπή ποσό, σύμφωνα με τα οριζόμενα στην οικεία πρόσκληση, τα πακέτα εργασίας στα οποία εντάσσονται οι εν λόγω ενέργειες και οι επιλέξιμες δαπάνες ως το οριζόμενο κατ’ αποκοπή ποσό της πρόσκλησης.

· Πίνακας Β.15: Έμμεσες δαπάνες βάσει ποσοστού (%) επί των άμεσων επιλέξιμων δαπανών προσωπικού ή επί του συνόλου των άμεσων επιλέξιμων δαπανών του έργου. 
Έμμεσες δαπάνες βάσει ποσοστού δηλώνονται εφόσον στην οικεία πρόσκληση προσδιορίζεται ο υπολογισμός έμμεσων δαπανών βάσει συγκεκριμένου ποσοστού (%) επί των άμεσων επιλέξιμων δαπανών προσωπικού ή επί του συνόλου των άμεσων επιλέξιμων δαπανών του έργου. 

Εφόσον, στην πρόσκληση προσδιορίζεται ο υπολογισμός έμμεσων δαπανών βάσει ποσοστού ο δικαιούχος συμπληρώνει στον Πίνακα Β.15 τα εξής στοιχεία: 

· τις κατηγορίες δαπάνης και το κόστος αυτών (χωρίς ΦΠΑ), στις οποίες θα εφαρμοστεί το ποσοστό για τον προσδιορισμό των έμμεσων δαπανών, βάσει των οριζομένων στην οικεία πρόσκληση,
· το ποσοστό προσδιορισμού των έμμεσων δαπανών που ορίζεται στην πρόσκληση, και 
· το επιλέξιμο ποσό, υπολογιζόμενο με βάση το ορισθέν ποσοστό στην πρόσκληση επί των άμεσων δαπανών προσωπικού ή των άμεσων δαπανών του έργου αντίστοιχα, ανάλογα με τη μέθοδο που προσδιορίζεται στην πρόσκληση. [image: image1.png]



� Δεν αφορά αρχαιολογικά έργα.
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